INSTRUCAO NORMATIVA N° 3/2016 - TCE/TO - Pleno - 07/12/2016

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUCAO NORMATIVA TCE/TO N° ,
DE DE 2016.

EMENTA: DISPOE SOBRE O ENVIO E O RECEBIMENTO ELETRONICO DE DADOS
E DOCUMENTOS, BEM COMO OS PROCEDIMENTOS PARA APRECIACAO DA
LEGALIDADE, REGISTRO, FISCALIZACAO E CONTROLE DOS ATOS DE PESSOAL
PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS — TCE/TO.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das
competéncias que lhe sdo conferidas pela Constituicao Federal de 1988 e pela Constitui¢do do
Estado do Tocantins, e com fundamento no artigo 3° da Lei Estadual n° 1.284, de 17 de
dezembro de 2001, c¢/c arts. 276 e 340, inciso IV, do Regimento Interno, e

Considerando o previsto no art. 71, inciso III, da Constitui¢do Federal, bem
como o disposto no art. 1°, incisos III e IV da Lei n® 1.284/2001 c/c os arts. 106, 111, 112 ¢
113 do Regimento Interno, quanto & apreciacdo da legalidade na esfera da Corte de Contas
dos atos de admissao de pessoal e das concessdes de aposentadoria, reforma e pensdo para
fins de registro;

Considerando  imprescindivel se estabelecer diretrizes bdasicas de
operacionaliza¢do e funcionamento do sistema eletronico, intitulado Sistema Integrado de
Controle e Auditoria Publica — Atos de Pessoal — SICAP-AP, de modo a imprimir maior
eficiéncia na gestdo publica, observando-se os requisitos de seguranca e autenticidade dos
documentos; e,

Considerando, por fim, a necessidade de racionalizagdo das normas que regem
e definem as responsabilidades dos oOrgdos jurisdicionados, fortalecendo a instituigcao
fiscalizadora como instrumento indispensavel ao interesse publico, aliada aos principios
constitucionais que regem a administracdo publica, em especial a duracdo razoavel do
processo, eficiéncia, celeridade, economicidade, controle e legalidade.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o envio e o recebimento eletronico de dados e
documentos, bem como os procedimentos para apreciacdo da legalidade, registro, fiscalizagao
e controle dos atos de pessoal pelo Tribunal de Contas do Estado do Tocantins — TCE/TO.

§ 1° Os dados e documentos citados neste artigo compreendem os atos de
concurso, admissdo de pessoal, concessdo de aposentadoria, reserva remunerada, reforma,
pensao e suas respectivas alteragdes, bem como os atos de reintegragao, recondugao, reversao,
readaptacdo, aproveitamento e, ainda, os dados de folha de pagamento.

§ 2° Fica estabelecido o Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica —
Atos de Pessoal — SICAP-AP para o envio, recebimento, processamento, manutencdo de
dados, documentos e informagdes de atos de pessoal exigidos nesta normativa.
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CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° No exercicio do controle externo, compete ao TCE/TO apreciar no
ambito estadual e municipal, para fins de registro, a legalidade dos atos de admissdo de
pessoal, a qualquer titulo, excetuadas as nomeagdes para cargo de provimento em comissao,
bem como as concessdes de aposentadorias, reformas e pensoes, ressalvadas as melhorias
posteriores que nao alterem o fundamento legal do ato concessorio.

Paragrafo Unico.  Constituem alteracio do fundamento legal do ato
concessorio as eventuais revisdes de tempo de servico ou contribuicio que impliquem
alteracdo no valor dos proventos, e as melhorias posteriores decorrentes de acréscimos de
novas parcelas, gratificagdes ou vantagens de qualquer natureza, bem como a introducao de
novos critérios ou bases de célculo dos componentes do beneficio, quando tais melhorias se
caracterizarem como vantagem pessoal do servidor publico civil ou do militar e ndo tiverem
sido previstas no ato concessorio originalmente submetido a apreciagcdo do Tribunal.

CAPITULO 11
DO ENVIO DAS INFORMACOES POR MEIO ELETRONICO E
DO PROCESSAMENTO DOS DADOS

Art. 3° Os responsaveis pelos orgdos da administragdo direta e indireta,
incluidas as fundacdes criadas e mantidas pelos poderes publicos estadual e municipais
deverdo submeter ao TCE/TO, mensalmente e por meio eletronico, a remessa de dados e
documentos em formato de arquivo exigido no manual do SICAP-AP, disponivel no endereco
virtual oficial do Tribunal de Contas.

§ 1° Os responsaveis deverdo efetuar a remessa de dados e documentos até o
15° (décimo quinto) dia util do més subsequente.

§ 2° Caso o prazo estabelecido no § 1° coincida com o recesso regimental ou
em dia que ndo houver expediente no TCE/TO, sera considerado o préximo dia 1til seguinte
para o fechamento da respectiva remessa.

§ 3° As remessas de que trata o caput deste artigo, deverdo conter a certificagao
digital dos gestores e respectivos responsaveis pelo Controle Interno e Recursos Humanos de
cada unidade jurisdicionada.

§ 4° As remessas de dados de responsabilidade do Poder Executivo Estadual
deverdo conter a certificagdo digital dos titulares da Controladoria Geral do Estado, da
Secretaria da Administragdo do Estado e do responsavel por gerar os arquivos.

Art. 4° As informagdes enviadas por meio do SICAP-AP sofrerdo criticas
preliminares do sistema, a partir de parametros previamente definidos, para identificacao de
inconsisténcias ou omissdes no cadastramento.

Paradgrafo tnico. O SICAP-AP rejeitara as informagdes inconsistentes,
apresentando mensagem para saneamento das falhas identificadas.
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Art. 5° Transmitida as informacdes de acordo com as diretrizes estabelecidas
nesta normativa, o SICAP-AP emitira um recibo comprovando o recebimento dos dados.

Art. 6° Os dados e os documentos enviados pelo SICAP-AP dardo origem a
processos eletronicos e seguirdo a tramitagdo regimental.

Art. 7° A fiscalizacdo e o controle dos atos relativos a processos seletivos
publicos, admissdes de servidores comissionados e contratados temporariamente, bem como
as folhas de pagamento, far-se-do mediante instrumento especifico de fiscaliza¢do, sendo que,
os respectivos dados devem ser enviados nos termos exigidos no art. 3° desta normativa.

CAPITULO 111
DOS ATOS SUJEITOS A APRECIACAO DA LEGALIDADE E/OU REGISTRO

Secao 1

Dos Concursos Publicos

Art. 8° As informagdes relacionadas a concurso publico deverdo ser instruidas
e subsidiadas pelos seguintes dados e documentos:

I — oficio subscrito pela autoridade competente da unidade jurisdicionada
dando ciéncia ao Presidente do TCE/TO acerca dos atos de realizagdo do concurso publico;

II — justificativa para a abertura do concurso publico acompanhada da
respectiva autorizagdo da autoridade competente;

Il — demonstrativo assinado pelo ordenador de despesa do impacto
orcamentario-financeiro no exercicio em que deva ocorrer as admissdes e nos dois seguintes;

IV — declaracao do ordenador de despesa acerca da autorizagdo para realizagao
do concurso publico em consonancia a Lei de Diretrizes Orgamentarias, bem como a sua
compatibilidade com a Lei Orcamentaria Anual e o Plano Plurianual;

V — demonstrativo assinado pelo ordenador de despesa informando o
percentual da despesa total com pessoal referente ao quadrimestre anterior ao més de
deflagracdo do concurso publico;

VI - ato expedido pela autoridade competente designando a comissao
examinadora/julgadora do concurso publico e sua respectiva publicacao;

VII — demonstrativo do quadro de pessoal efetivo constando a quantidade de
vagas criadas por lei, das providas por servidores ativos e das disponiveis para novas
admissoes;

VIII — lei ou leis de criagdo e/ou alteracdo dos cargos disponibilizados no
edital;

IX — documentos da contratagdo da entidade promotora do certame, ou seja,
aqueles que comprovem a capacidade técnica e operacional para realizagdo do concurso,
levantamento dos precos de mercado para definir o valor estimado da contratacdo, edital de
licitagdo, proposta dos participantes ou o respectivo ato de dispensa ou inexigibilidade de
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licitacdo, parecer juridico, termo de adjudicagdo e homologagdo, bem como o contrato
firmado entre as partes e comprovante de cadastramento no SICAP-LCO;

X — edital de abertura do concurso publico e o respectivo comprovante de
publicagdo em veiculo oficial de divulgacao;

XI — demais editais do concurso publico, quando houver, acompanhados dos
correspondentes comprovantes de publicidade;

XII — relagdo de candidatos inscritos para o concurso publico;
XIII — lista de presenca dos candidatos;

XIV — ata ou relatorio final dos trabalhos realizados na promog¢ao do concurso
publico;

XV — ato de homologacao do resultado do concurso publico com a respectiva
lista dos aprovados, acompanhado de sua publicacao em veiculo oficial de divulgagao;

XVI — demais documentos exigidos em legislagdo especifica de concurso
publico.

§1° Os documentos citados nos incisos I, II, III, IV, V, VI, VII, VIIL, IX ¢ X,
deverdo ser enviados por meio eletronico ao TCE/TO, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da publicagdo oficial do edital de abertura.

§2° Os documentos apontados nos incisos XI, XII, XIII, XIV, XV e XVI,
deverdo ser enviados por meio eletronico, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
publicacao oficial do ato de homologacao.

§3° Os processos eletronicos de concurso publico serdo enviados a unidade
técnica responsavel pela andlise de atos de pessoal, que tera até 5 (cinco) dias Tteis para se
manifestar.

§4° A unidade técnica listara as falhas que porventura observar durante a
analise processual, e, depois de se manifestar, remetera os autos ao respectivo Relator para, no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, decidir por medida cautelar de suspensdo do certame, se for o
caso, por determinacdo de diligéncia objetivando a regulariza¢do dos apontamentos técnicos,
ou ainda, entendendo tratar-se de impropriedades meramente formais, determinara o retorno
dos autos a unidade técnica, onde permanecera aguardando a juntada dos documentos
mencionados no § 2° deste artigo.

§5° Recebida a documentagdo de que trata o § 2°, a unidade técnica manifestara
acerca da legalidade do concurso publico, em até 5 (cinco) dias tuteis e, de igual forma, os
demais setores competentes, obedecida a tramitagdo regimental.

Art. 9° Concluida a instrug¢ao processual, o Relator emitira relatorio e voto em
até 10 (dez) dias tteis, submetendo-os a deliberagdo do Tribunal na primeira sessdo plendria
seguinte.

Secao I

Dos Atos de Admissio de Pessoal Efetivo
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Art. 10. As informacdes referentes as admissdes de servidores efetivos deverao
ser enviadas por meio eletronico ao TCE/TO na primeira remessa, a contar da data da
declaracao de exercicio do servidor, e serdo instruidas e subsidiadas com os seguintes dados e
documentos:

I — oficio subscrito pela autoridade competente dando ciéncia ao Presidente do
TCE/TO acerca dos atos de admissdo de servidores efetivos;

II — demonstrativo atualizado comprovando que as admissdes nao excedem o
limite de despesas com pessoal, na conformidade estabelecida na Lei Complementar n° 101,
de 4 de maio de 2000;

IIT — ato de convocacdo, obedecida a ordem de classificagdo dos candidatos,
acompanhado do comprovante de publicacdo;

IV — ato de nomeacao acompanhado do comprovante de sua publicacao;
V — termo de posse;
VI — declaragdo de exercicio de cargo publico;

VII — documento de identidade ¢ de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF/MF;

VIII — declaracdo negativa de acumulagdo de cargo ou emprego publico em
qualquer das esferas de Governo, excetuadas as hipoteses previstas no art. 37, inc. XVI, da
Constituicdo Federal, bem como se recebe ou ndo outro beneficio previdenciario relativo a
cargo ou emprego publico;

IX — demonstrativo da compatibilidade de carga horaria, para o caso de
acumulagdo de cargos legalmente permitida, fornecido pelas institui¢des na qual o servidor
exerce suas atividades;

X — comprovagao de escolaridade para investidura no cargo de acordo com as
exigéncias da lei e em conformidade com o edital;

XI — comprovante de inscri¢gdo e regularidade perante o conselho de classe
respectivo, quando a exigéncia constar no edital do concurso;

XII — documento de comprovagdao da quitacdo com as obrigacdes militares e
eleitorais;

XIII — comprovante de aproveitamento do curso introdutdrio de formacao
inicial, exigivel para os cargos de agente de combate a endemias e agente comunitario de
saude;

XIV — comprovante de residéncia, para o cargo de agente comunitirio de
saude;

XV —na hipoétese de desisténcia de candidato convocado, o respectivo termo;

XVI — na hipotese de candidato nomeado que nao tenha tomado posse dentro
do prazo previsto, o ato que torna sem efeito a nomeacdo com a respectiva publicacdo, para
justificar possiveis admissoes fora da ordem de classificacao;

XVII - requerimento de prorrogagdo de prazo para a posse, quando for o caso.

Art. 11. Verificada ilegalidade, ilegitimidade ou ofensa ao principio da
economicidade, bem como impropriedades formais, o Relator determinard a audiéncia dos
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responsaveis/interessados para, no prazo regimental, apresentar justificativas ou as
adequagdes necessarias.

§ 1° Acolhidas as justificativas ou saneadas as impropriedades, o TCE/TO
determinara o registro do ato que considerar legal, nos termos regimentais.

§ 2°. Nao acolhidas as justificativas ou ndo eliminadas as irregularidades do
ato, o Tribunal, com indicacdo expressa dos dispositivos a serem observados, assinara prazo
de 30 (trinta) dias para que o responsavel, ou quem lhe haja sucedido, adote as providéncias
necessarias ao exato cumprimento da lei, incumbindo a autoridade competente fazer cessar
todo e qualquer pagamento decorrente do ato impugnado, sob pena de responder
pessoalmente pelo ressarcimento das quantias pagas depois da data estabelecida.

§ 3° Se o responsavel ou quem lhe haja sucedido ndo adotar as providéncias
determinadas, o Tribunal:

I — sustard a execugdo do ato ilegal;

I — aplicara ao responsavel a multa prevista no Regimento Interno do
TCE/TO;

III — comunicaré a decisao ao Poder Legislativo Estadual ou Municipal, apos o
transito em julgado da decisdo.

Art. 12. Quando o Tribunal decidir pela ilegalidade das admissdes e recusa de
registro, ordenard que a decisdo seja juntada as respectivas contas anuais.

Art. 13. Constatada inconsisténcia em qualquer dos atos agrupados no processo
de admissdo, o Relator poderd determinard que ele seja desvinculado do conjunto, seguindo
tramitagdo independente, com vista a celeridade processual.

Secao 111

Das Aposentadorias, Reservas Remuneradas, Reformas e Pensoes

Art. 14. Para fins de apreciagdo da legalidade e registro, as informagdes
pertinentes aos atos concessorios de aposentadoria, reserva remunerada, reforma e pensao,
deverdo ser instruidas com dados e documentos em formato exigido no SICAP-AP, e
enviadas por meio eletronico na primeira remessa depois da publicacdo do ato concessorio.

Art. 15. Os atos posteriores que modifiquem o fundamento legal da concessao
ou fixacdo de proventos, soldos ou pensdes, sujeitam-se a novo julgamento e registro, estando
as remessas de dados e informagdes submetidos as mesmas orientagdes aplicaveis ao art. 13
desta normativa.

Art. 16. O Tribunal determinarad o registro do ato que considerar legal,
observada a forma regimental.

Art. 17. O Tribunal decidira pela ilegalidade e recusard o registro do ato de
concessdao de aposentadoria, reforma e pensdo, que apresentar irregularidade quanto aos
requisitos constitucionais e legais para deferimento do beneficio, nos termos dispostos no
Regimento Interno do TCE/TO.
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Art. 18. Quando o Tribunal decidir pela ilegalidade e recusa de registro de
concessao de beneficios decorrentes da inatividade, ordenard a juntada da decisdo as
respectivas contas anuais.

Subsecio I

Das aposentadorias

Art. 19. Os dados e as informacodes referentes a atos concessorios de
aposentadoria deverdo ser instruidos e subsidiados com os seguintes documentos:

I — oficio subscrito pela autoridade competente dirigido ao Presidente do
TCE/TO dando ciéncia do fato;

IT — requerimento de aposentadoria indicando a permanéncia do servidor na
atividade até a publicac¢do do ato ou da data do afastamento preliminar;

IIT — documento de identidade e de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF/MF;

IV — ato de concessdo do beneficio firmado na forma da lei de regéncia,
acompanhado da respectiva publicacdo, constando o nome do servidor, o cargo até entdo
ocupado, o valor dos proventos e da fundamentagdo legal para a concessao, bem como a data
a partir da qual o servidor sera considerado aposentado;

V — certiddo de tempo de contribui¢do expedida pelo Regime Geral de
Previdéncia Social (RGPS) ou pelo Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS), conforme
o caso, detalhando o vinculo previdenciario do beneficiario antes do ingresso no cargo em que
se der a aposentadoria:

a) as aposentadorias concedidas tendo como fundamento o art. 2° ou 3° da EC
n°® 41/2003 c/c art. 8° da EC n° 20/1998, a certidao devera discriminar o periodo cumprido até
16/12/1998 e, apods esta data, contando até a expedicao da certidao, com o periodo adicional
de 20% ou 40%, devendo especificar o tempo computado para todos os efeitos legais.

VI —ultimo contracheque do servidor;

VII — demonstrativo dos célculos de proventos com base na remuneragdo do
cargo efetivo, discriminando as verbas percebidas, inclusive as vantagens de carater pessoal
com fundamento legal para a incorporagdo, quando for o caso, informando o total mensal e
especificando se os proventos sdo integrais ou proporcionais, devendo, neste ultimo caso,
informar a proporcionalidade adotada:

a) as aposentadorias concedidas com fundamento no § 3° do art. 40 da
Constituicao Federal e no art. 2° da EC n° 41/2003, deverao observar o art. 1° da Lei Federal
n°® 10.887, de 18 de junho de 2004.

VIII — declaragdo ou historico funcional discriminando o tempo de efetivo
exercicio no servigo publico, o tempo de exercicio na carreira € no cargo efetivo em que se
deu a aposentadoria, nos casos daquelas concedidas com base no disposto nos arts. 2° e 3° da
EC n° 41/2003, arts. 2° e 3° da EC n° 47/2005, ou nas hipdteses de aposentadorias embasadas
na EC n° 20/1998;
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IX — laudo pericial atestando a incapacidade definitiva do servidor, com a
indicagdo da moléstia que o tornou inabilitado para a vida laboral, nos casos de aposentadoria
por invalidez;

X — declaragdo firmada pelo servidor de ndo actimulo de proventos de
aposentadoria por parte de qualquer ente publico da Federagdo, ressalvados os cargos,
empregos e fun¢des publicas acumuléveis por permissivos constitucionais;

XI — termo de opg¢do, em sendo o caso de acumulo de cargo, na conformidade
das exigéncias legais;

XII — informacao emitida pelo instituto previdenciario ao qual o beneficiario
esteja vinculado constando o demonstrativo de apuragdo do tempo de contribuicdo e de
calculo do beneficio;

XIII — parecer juridico atestando a legalidade da concessao do beneficio.

Art. 20. Quando se tratar de aposentadoria decorrente de decisdo judicial deve
constar no processo a sentenca € o respectivo acdérddo do recurso, caso interposto,
acompanhada da certidao de transito em julgado.

Subseciao 11

Das Reservas Remuneradas e Reformas

Art. 21. Os dados ¢ as informacdes referentes a atos concessorios de reforma e
reserva remunerada deverao ser instruidos e subsidiados pelos seguintes documentos:

I — oficio subscrito pela autoridade competente dando ciéncia ao Presidente do
TCE/TO acerca dos atos concessorios de reforma e reserva remunerada,;

IT — requerimento devidamente preenchido e assinado pelo interessado;

IIT — documento de identidade e de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF/MF, certidao de nascimento ou de casamento;

IV —1ltimo contracheque;

V — certiddo de tempo de contribuigdo expedida por 6rgdo gestor de regime
previdencidrio, caso tenha exercido emprego anterior ao ingresso na Policia Militar;

VI — ato de concessdao do beneficio, firmado na forma da lei de regéncia e
acompanhado da respectiva publicagdo, constando o nome, a graduagdo até entdo ocupada, o
valor dos proventos, a fundamentacdo legal para a concessdo, bem como a data a partir da
qual o militar sera considerado inativo;

VII - historico funcional do militar;

VIII — informacgdo emitida pelo instituto de previdéncia ao qual o interessado
esteja vinculado, constando o demonstrativo de apuragao do tempo de contribui¢do e de
calculo do beneficio;

IX — declaracdo de nao acumulagdo de proventos, nos termos da legislacao
correspondente;

X — parecer juridico atestando a legalidade da concessdo do beneficio;
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XI — laudo pericial, com a indicacdo da moléstia que ensejou a incapacidade
definitiva do militar, nos casos de reforma por invalidez.

Art. 22. Quando se tratar de reforma ou reserva remunerada decorrente de
decisdo judicial deve constar no processo a sentenga ¢ o respectivo acéordao do recurso, caso
interposto, acompanhada da certidao de transito em julgado.

Subsecio 111

Das Pensoes

Art. 23. Os dados e as informacgdes prestados a titulo de atos concessorios de
pensdo deverdo ser instruidos e subsidiados pelos seguintes documentos:

I — oficio subscrito pela autoridade competente dando ciéncia ao Presidente do
TCE/TO acerca dos atos concessorios de pensao;

II — requerimento devidamente preenchido e assinado pelo beneficiario;
III — certidao de Obito ou declaracdo judicial em caso de morte presumida;
IV — certiddo de casamento ou documento probatério de unido estavel;

V — certidao de nascimento dos filhos ou dependentes legais;

VI — comprovagdo de dependéncia econdomica do beneficidrio, caso nao se
enquadre na dependéncia direta;

VII — comprovagdo de incapacidade fisica ou mental do beneficiario,
acompanhada do termo de tutela ou curatela, se for o caso;

VIII — certidao de tempo de contribui¢dao do servidor falecido, no caso de este
se encontrar em atividade quando do falecimento;

IX — calculo dos proventos da pensao concedida nos termos do art. 40, § 2 ° ou
do § 7°, incisos I e II da Constituicdo Federal, com a indicagdo dos beneficiarios e percentuais
atribuidos a cada um deles;

X —ultimo contracheque recebido pelo servidor antes do falecimento;

XI — ato concessério do beneficio de pensdo constando o nome dos
beneficidrios com as respectivas proporcionalidades e temporariedades, nos termos da lei, o
nome do servidor falecido e a devida fundamentacgao legal, acompanhado de sua publicagao;

XII — declaragdo do 6rgdo competente, no caso de as circunstancias do obito
decorrer de acidente em servigo, moléstia profissional ou doenga grave, contagiosa ou
incuravel reconhecida em lei especifica;

XIII — informagdo emitida pela entidade em que o servidor falecido mantém o
vinculo previdencidrio, constando o demonstrativo de apuragdo do tempo de contribui¢do e de
calculo do beneficio;

XIV — parecer juridico atestando a legalidade da concessao do beneficio.

Art. 24. Quando se tratar de pensdo decorrente de decisdo judicial deve constar
no processo a sentenga e o respectivo acordao do recurso, caso interposto, acompanhada da
certidao de transito em julgado.
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Secao IV

Da Revisao de Proventos, Soldos e Pensoes

Art. 25. Os dados e as informagdes referentes a atos de revisdo de beneficio
que alterem o seu fundamento deverdo ser enviados eletronicamente ao TCE/TO na primeira
remessa, depois da publicagdo do ato, e instruidos e subsidiados pelos seguintes documentos:

I — oficio subscrito pela autoridade competente dando ciéncia ao Presidente do
TCE/TO acerca dos atos de revisdo do beneficio;

II — requerimento devidamente preenchido e assinado pelo beneficiario;

III — certiddo comprobatoria do preenchimento dos requisitos para a percepgao
dos proventos e/ou espécies remuneratorias previstos na revisao pretendida;

IV — demonstrativo de calculo da revisdo dos proventos;
V — parecer juridico atestando a legalidade da concessdao do beneficio;

VI — ato de concessdao da revisdo de proventos constando o documento
revisado, o nome do servidor e a fundamentacdo legal, acompanhado da respectiva
publicacao.

Art. 26. Quando se tratar de cassagdo/anulacdo do ato de pensdo por morte,
deve ser apresentado documento que deu causa a revisdo, acompanhado do parecer juridico e
da publicacao.

Secao V

Da Reintegracio, Reconducio, Reversiao, Readaptaciao e do Aproveitamento

Art. 27. Os dados e as informagdes relativos a reintegragdo, recondugao,
reversdo, readaptacdo e aproveitamento deverdo ser enviados ao TCE/TO na primeira remessa
depois da publicacdo do ato para fins de apreciacdo da legalidade e controle, e serdo
instruidos e subsidiados pelos seguintes documentos:

I — oficio subscrito pela autoridade competente dando ciéncia ao Presidente do
TCE/TO acerca dos atos;

IT — ato da concessdo acompanhado da respectiva publicacao;

IIT — nos casos de reintegracdo, decisdo judicial, se dela decorrer a motivacao,
acompanhada da respectiva certidao de transito em julgado;

IV — justificativa para a reintegracdo que se der em razdo de processo
administrativo;

V — declaragdo do 6rgdo competente da existéncia de vaga no cargo em que se
der a reintegragdo, o aproveitamento ou a reconducao;

VI — parecer juridico atestando a legalidade do ato;

VII — laudo médico pericial declarando a habilitacio do aposentado para o
exercicio do cargo anteriormente ocupado, quando se tratar de reversao;
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VIII — documento de comprovacao de idade do servidor, nos casos de reversao;

IX — nos casos de recondugdo por inabilitagdo em estagio probatorio, copia dos
atos que declararam os resultados da avaliagao de desempenho;

X — no caso de aproveitamento decorrente de extingdo de cargo, coOpia
devidamente publicada da lei que o extinguiu;

XI — nos casos de aproveitamento em outro cargo, a comprovacdo do
cumprimento dos requisitos exigidos para o desempenho das atividades.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Os atos de pessoal apreciados pelo TCE/TO, que tiverem
movimentagdes no SICAP-AP com campos contendo dados divergentes dos documentos
exigidos nesta normativa, deverdo ser corrigidos para garantir a fidedignidade da base de
dados do sistema.

Art. 29. A exatidao, a compatibilidade, a adimpléncia e a tempestividade das
informagdes enviadas por meio do sistema SICAP-AP ¢ de estrita responsabilidade dos
representantes legais e técnicos dos 6rgdos e entidades estaduais € municipais, sujeitando-os
as sancdes previstas no art. 39, inc. IV, da Lei n° 1.284/2001, bem como as penalidades
constantes no Regimento Interno do TCE/TO.

Art. 30. Caberé representacdo ao Ministério Publico Estadual quando forem
constatados indicios de crime tipificado no art. 313-A, do Codigo Penal, no que tange a
facilitacdo ou inser¢ao de dados falsos, pelos servidores autorizados, bem como a alteragdo ou
exclusdo indevida de dados corretos no sistema informatizado de que trata esta Instrucgao
Normativa, com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar
dano.

Art. 31. Os Manuais Técnicos do sistema SICAP-AP, suas alteracdes e
atualizagoes, serdo aprovados por ato da Presidéncia da Corte de Contas e disponibilizados na
pagina eletronica do TCE/TO.

Art. 32. Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor a partir de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢des em contrario, em especial as Instrugdes Normativas de n® 002, de
21 de fevereiro de 2006 € de n® 12, de 11 de dezembro de 2008.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, Sala das Sessdes, em Palmas,
Capital do Estado, aos dias do més de 2016.
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A(s) asssinatura(s) abaixo garante(m) a autenticidade/validade deste documento.

MANOEL PIRES DOS SANTOS - PRESIDENTE (A)
Cargo: CONSELHEIRO PRESIDENTE - Matricula: 240024
Cadigo de Autenticagao: 68a66d8e95bf81df24ad7be44515cfa5 - 08/12/2016 14:39:05

DORIS TEREZINHA PINTO CORDEIRO M COUTINHO - RELATOR (A)
Cargo: CONSELHEIRO (A) - Matricula: 239011
Cadigo de Autenticagéo: bb2556bd109333a8852da206358d8896 - 07/12/2016 15:58:36

ZAILON MIRANDA LABRE RODRIGUES - PROCURADOR (A) GERAL DE CONTAS
Cargo: PROCURADOR GERAL DE CONTAS - Matricula: 234796
Cédigo de Autenticacéo: 4993ece8a4f8dfa3b07f8a355e178hb63 - 07/12/2016 15:58:35

SEVERIANO JOSE COSTANDRADE DE AGUIAR - CONSELHEIRO (A)
Cargo: CONSELHEIRO VICE-PRESIDENTE - Matricula: 240032

Cadigo de Autenticagéo: Ocfbefbf61dbf71000e0ce65245b86ec - 15/12/2016 16:42:53

ANDRE LUIZ DE MATOS GONCALVES - CONSELHEIRO (A)
Cargo: CONSELHEIRO CORREGEDOR - Matricula: 246455

Cadigo de Autenticagdo: 2fe2076c0feba063591b051c3d7fcbal - 15/12/2016 16:49:30

LEONDINIZ GOMES - CONSELHEIRO(A) SUBSTITUTO(A)
Cargo: CONSELHEIRO SUBSTITUTO - Matricula: 234087

Cadigo de Autenticagdo: 336ad5acc5fc29313386c7a918eedbd?2 - 27/01/2017 13:51:55

JOSE WAGNER PRAXEDES - CONSELHEIRO (A)
Cargo: CONSELHEIRO - Matricula: 234036
Cadigo de Autenticagao: 1e836bde528ee€9261659a977686b7134 - 31/01/2017 16:19:38

ADAUTON LINHARES DA SILVA - CONSELHEIRO(A) SUBSTITUTO(A)
Cargo: CONSELHEIRO SUBSTITUTO - Matricula: 234800
Cédigo de Autenticacéo: 37d671c995ef8790b2d4542467476bd2 - 10/02/2017 14:22:26
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